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Coordonnateur/trice des sports et des Jeux

DESCRIPTION DE POSTE

COORDONNATEUR(TRICE) DES
SPORTS ET DES JEUX

C

Date : février 2010
Vacant

Directeur du sport

Description du poste : Le coordonnateur ou la coordonnatrice des sports et des Jeux
offrira un soutien dans les domaines liés au développement du sport et au programme
de transfert des connaissances du Conseil.

Fonctions principales :
Le coordonnateur ou la coordonnatrice dirigera :

* |a mise en ceuvre du plan de transfert des connaissances aux sociétés hotesses
(création d’outils et de ressources, identification de pratiques exemplaires,
élaboration de politiques, procédures et plans de base) dans les domaines
fonctionnels suivants :
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Bénévoles

Inscription et accréditation

Opérations sportives (direction partagée)
Affichage, apparat, fabrication

Sécurité

Transport interne

Gestion du matériel
Télécommunications

Résultats, chronométrage et pointage
Technologies de I'information

Son, vidéo, équipement de bureau et électronique

= entretien de relations avec une vingtaine d’organismes nationaux de sport (50 %
été/50 % hiver), y compris:
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élaboration et suivi des devis techniques des Jeux;

officiels principaux lors des Jeux (effectifs, déplacement);
élaboration, mise a jour et approbation de I'horaire des sports;
compilation des statistiques des anciens des Jeux du Canada,;
suivi des records des Jeux du Canada;

suivi des normes relatives aux sites et a I'équipement;
établissement des limites de bagages par sport.

= gestion des programmes d’apprentis entraineurs du Conseil;
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* suivi, publication et développement de la banque de données de participants du
Conseil.

Le coordonnateur ou la coordonnatrice offrira un soutien dans les domaines suivants:
= entretien des relations avec les organismes multiservices et multisports (OMS);
= processus de sélection des sports;
= procés-verbal et documentation du comité des sports;

» appui aux sociétés hétesses dans d'autres secteurs d’opération selon les
besoins.

Le coordonnateur ou la coordonnatrice devra aussi :
= se rendre occasionnellement sur les sites des Jeux;
= participer aux Jeux en tant que membre de la mission du Conseil des Jeux du
Canada,;
= assumer d’autres fonctions telles que définies par le directeur du sport.

Formation
= Diplédme postsecondaire

Expérience
» Deux ans d’expérience connexe
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